INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2022

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccidn General de Desarrolle Cultural ¥ Fortalecimiento de Ias Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despache,

Estimado sefor Director Generak

Tengo el agrado de dirigirme a usted, parg presentarle mil informe MENSUAL de cetividades slendo ef siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lidia Encarnacisén Sénchez Baltazar Cul: 1988 79199 1802
Numero de contrato; DGDCFC-029-040-20272 Acuerde Ministerial; No. 18-2022
- Servicios (Téenicos o Profeslonales):  Téenicos Nit del Contratista; 71500561 .
. Nitmero de Factura: 168904296 Serie: 8782E1D
Honorarlos Mensuales; Q. 4,677.42 Periodo del Informe: 3/01/2022 al 31/012027
Monto Tetal del Contrato Q. 59,677.42 Plazo de| Contrate: ©3/012022 of 31122022
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Direccidn de Participacisn Ciudadana
Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compremete o prestar sus Servicios Técnlcos para la Direccidn de Participacién Cludadana de

Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prascripdones de sus conocimientos técnices, en o
prestacion de Servicios Técnicos que se describen q continuaclén, sin ser estas Imitativas, sino enunciativas,
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo QOrdenado de Actividades:

a}  Apovéenla redaccién de oficlos, conocimientos, formularios da requisicién de materigles, suministros v servicios.

b}  Apoyé en el archive da correspondencla enviada v recibida de Centro de Costo,
9 Apoyéenia entrega de correspondencia g las diferentes unidades de ia Direccitn General en el tema de Centro de Costo,
d)  Apoyé en la generacisn de formularios de pedido de Jas diferentes actividades de ejecucidn da Ig Direcclén de Particlpacién Ciudadana,

€)  Apové en aslstlr g reunlones programadas en el tema de Centro de Costo,
h Apoyé en la elaboracisn, actualizackn v consolidacién de [a calendarizacin de actividades de la Direccién de Participacién Cludadana,

g}  Apovéenel escaneo y fotocopiade de documentas requerldos,
h) Apayé en Jos diferentes procesos del Centro de Costo de I Direccidn de Partipacién Ciudadana,

0 Apoyé en la recopilacién de documentacisn amitides por las Casas de Desarrollo Cultural para su conmsolidacién v tramites caorrespondientes.

D Apoyéconlos procesos de liquidacion de los servicios de mantenimlento de Jos Casas de Desarrolls Cultural,
k}  Apovéen el control de ejecucién Presupuestaria de la Direccidn de Participacién Ciudadana,
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